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KiSISEL VERILERIN KORUNMASINA VE iISLENMESINE ILiSKIN
AYDINLATMA METNI

Ceviz Danigmanlik Tic. Ltd. Sti. (“Universal Counselor” ya da “Sirket”) tarafindan 6698
Sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“KVKK”)’na uygun olarak yiiriitiilen kisisel veri
isleme faaliyetleri ve kisisel verilerin korunmasma yonelik olarak benimsenen ilkeler
konusunda agiklamalarda bulunulmasi ve bu kapsamda danisanlar ve aileleri, hizmet verilen
diger kisi ve kuruluslar, calisanlar, ¢alisan adaylari, tedarikgiler, ziyaretgiler basta olmak
iizere kisisel verileri sirketimiz tarafindan islenen kisileri bilgilendirmek amaciyla isbu
aydinlatma metni (“Aydinlatma Metni”) sizlerin dikkatinize sunulmaktadir.

Sirketimizin Aydinlatma Metni ile:

1. KVKK ve ilgili mevzuattan kaynaklanan hukuki yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesi,

2. Kisisel wverilerin islenmesine iligkin olarak Ongoriilen uygulamalarin hayata
gegcirilmesi

3. Kisisel verilerin islenmesi konusunda sirket i¢i farkindalik olusturulmasi ve bunun
stirekliliginin saglanmasi

amaclanmakta ve nihayet, bunun Sirketimizin toplam kaliteyi hedefleyen biitiinciil
perspektifli yonetim anlayisimizin 6nemli bir bileseni haline getirilmesi 6ngoriilmektedir.

Isbu Aydinlatma Metni, KVKK’nin 10. maddesi cercevesinde Sirketimize yurti¢i ve yurtdisi
egitim danigsmanligli, bu kapsamda okul/yaz okulu/staj vb. basvuru ve gerekliliklerin
saglanmasi ve sair danismanlik hizmetleri hakkinda teklif sunulmasi, danigmanlik sézlesmesi
kurulmasi ve/veya danigmanlik s6zlesmesinin ifasi, ise alim siireclerinin yiiriitiilmesi ve diger
hizmetlerin sunulmasi kapsaminda sunulmus ve/veya toplanmis olan kisisel verilerinizin
(adiniz, adresiniz, telefon numaraniz, e-posta adresiniz gibi kimligi belirli veya belirlenebilir
gercek kisiye iligkin her tiirlii bilgi) islenmesine ve bunlara iliskin haklariniza dair, Universal
Counselor’in “Veri Sorumlusu” olarak aydinlatma yiikiimliliigliniin yerine getirilmesini
saglamak amaciyla hazirlanmistir. Universal Counselor, Kisisel Verilerin islenmesi
bakimindan KVKK kapsaminda veri sorumlusu sifatin1 haizdir. Kisisel Veriler, Universal
Counselor tarafindan KVKK ve kisisel verilerin korunmasina iliskin mevzuata uygun olarak
islenebilmekte ve muhafaza edilmektedir.

Kisisel Verilerin Islenme Amaclar

Kisisel verileriniz, KVKK’nin 4. maddesine uygun olarak veri sorumlusu Universal
Counselor tarafindan;

Ihtiyaglarmiz dogrultusunda talep ettiginiz hizmetlerin sunulmast,

Ticari is stratejilerinin planlanmasi ve uygulanmasi,

Pazarlama/iletisim faaliyetlerinin planlanmasi ve uygulanmast,

Sirketimiz biinyesinde yapilan danigmanlik toplantilari, danigmanlik teklifleri, ilgili
raporlarin hazirlanmasi ve sair hizmetler i¢in sunulan tekliflerin incelenmesi,

e Bilgi giivenligi siire¢lerinin yiiriitiilmesi,
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e Finans ve muhasebe islerinin yiiriitiilmesi,

e Sirketimizin kullaniminda olan lokasyonlarin fiziksel giivenliginin ve denetiminin
saglanmasi,

e Yurti¢i- Yurtdist danigsmanlik, danigsmanlikla iligkili ¢aligmalarin koordinasyonu

ve/veya ifasi,

Danigmanlik siire¢lerinin yiiriitiilmesi,

Sozlesme siireglerinin yiiriitiilmesi,

Sirketimizin insan kaynaklar1 politikalarinin yiirtitiilmesi,

Is ortaklarimiz, tedarikgilerimiz veya sair iigiincii kisilerle birlikte sunulan iiriin ve

hizmetlere iliskin sozlesme gereklerinin ve finansal mutabakatin saglanmasi,

Yetkili kurum ve/veya kuruluslara bilgi verilmesi,

Ise alim siireclerinde adaylarin degerlendirilmesi,

Egitim danigmanlig1 diinyasindaki gelismeler hakkinda bilgi verilmesi,

Sirketimizin diizenledigi egitim, seminer veya organizasyonlara katilim saglanmasi,

Calisan adaylariin bagvuru siire¢lerinin yiiriitiilmesi,

Calisanlar icin is akdi ve mevzuattan kaynakl yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesi,

Faaliyetlerin mevzuata uygun yiiriitiilmesi,

amaglart ile iglenebilir.
Kisisel Verilerin Toplanma Yontemleri ile Hukuki Sebepleri

Kisisel Veriler, Universal Counselor tarafindan basta yurtdisi-yurti¢i egitim danigsmanligi, bu
siireglerin takibi, sair danigmanlik hizmetleri i¢in teklif sunulmasi ve/veya Universal
Counselor ile danigmanlik s6zlesmesi kurulmasi ve/veya danismanlik sdzlesmesinin ifasi,
istthdam politikasinin yiiriitiilmesi olmak {izere otomatik ya da otomatik olmayan
yontemlerle, ofisler, subeler, ¢cagr1 merkezi, internet sitesi, sosyal medya mecralari, mobil
uygulamalar ve benzeri vasitalarla sozlii, yazili veya elektronik ortamda ve yukarida yer
verilen amaglar dogrultusunda ve bu kapsamda Universal Counselor’in sozlesmeler ve
kanunlardan dogan mesuliyetlerini eksiksiz ve dogru bir sekilde yerine getirebilmesi hukuki
sebeplerine dayanilarak toplanmaktadir. Bu hukuki sebeplerle toplanan Kisisel Veriler,
Universal Counselor tarafindan KVKK’nin 06ngordiigli temel ilkelere uygun olarak,
KVKK’nin 5. ve 6. maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlari ve amagclar
dogrultusunda isbu metinde belirtilen amaglarla da islenebilmekte ve aktarilabilmektedir.

Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi

Universal Counselor, Kisisel Verileri sadece kesin, a¢ik ve yasal amaglar dahilinde
toplayacak, size bildirilen amaglar ve kapsam disinda kullanilmamak kaydiyla gerekli bilgi
glivenligi tedbirlerini de alarak isleyecek ve yukarida ilgili boliimde agiklanan Kisisel
Verilerin islenme amaglarimin gerektirdigi siireler boyunca veya varsa yasal saklama
siiresince saklayabilecek olup Kisisel Verileri KVKK’da ve isbu Aydinlatma Metninde
belirtilen c¢ercevede toplandiklart amaglarla bagdasmaz bir sekilde islemeyecek ve
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde, kanunen saklama mecburiyeti
bulunan haller sakli olmak {iizere, resen veya ilgili kisinin talebi iizerine silecek veya yok
edecek veya anonim hale getirecektir.

Kisisel Verilerin Aktarilmasi
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Kisisel Verileriniz, Universal Counselor tarafindan isbu Aydinlatma Metninde yer alan
Kisisel Verilerin Islenme Amaglar1 ve bunlara ek olarak asagida belirtilen veri isleme
amaglarii gerceklestirmek tizere, Kanun’un 8. maddesine uygun olarak yurt i¢inde bulunan,

Sirket faaliyetlerini izleme, inceleme ve gerektiginde denetleme hakki bulunan
Sirketimiz hissedar, yonetici ve ¢alisanlarina,

Yetki vermis oldugumuz, Sirketimiz nam ve hesabina faaliyette bulunan sirketlere,
temsilcilerimize,

Diizenleyici ve denetleyici kurumlara, kisisel verilerinizi tabi olduklar1 kanunlarinda
acikca talep etmeye yetkili olan kamu kurum ve kuruluslarina,

Belirtilen amaglar kapsaminda is ortakliklarina, bankalara, finans kuruluslarina ve sair
gercek veya tiizel kisilere,

Vergi, hukuk da dahil olmak iizere danigmanlik hizmeti aldigimiz ti¢ilincii kisilere ve
kuruluglara

aktarilabilecektir. Ayrica kisisel verileriniz, KVKK’nin 9. maddesi uyarinca Universal
Counselor tarafindan;

Yurtdisindaki liniversitelere ve egitim kurumlarina,

Yurtdisindaki {iniversite ve egitim kurumlarmin bilgi aldig1 ve erisimine agik olan
FAFSA, CSS, UCAS, IDOC, CommonApp, CoalitionApp vb. merkezi veri
havuzlarina,

Dogrudan ya da dolayl olarak yurtdisinda bulunan danismanlik, destek veya hukuki
hizmet aldig1 veya almay1 planladig: ticiincii kisilere/kuruluslara,

Diger konularda danismanlik destek veya hizmet aldig1 veya almay1 planladigi iiglincii
kisilere/kuruluslara (gesitli iilkelerde sunucular1 bulunabilecek bulut bilisim hizmeti
saglayicilart da dahil), kanunen yetkili kurum ve kuruluslara,

belirtilen kisisel veri isleme sartlar1 ve amaglar1 ¢er¢evesinde aktarilabilecektir.

Kisisel verilerinizin yurti¢ine veya yurtdisina aktarilmasi halinde gereken tiim teknik ve idari
tedbirler Universal Counselor tarafindan alinmaktadir.

Veri Sahibinin Haklari

KVKK’nin 11. maddesi geregi, Kisisel Veri sahibinin haklar1 arasinda “bilgi talep etme”
hakkinin da bulundugu diizenlenmistir. Universal Counselor bu kapsamda, kisisel veri
sahibinin bilgi talep etmesi durumunda gerekli bilgilendirmeyi yapmakta olup isbu
Aydinlatma Metni ile Universal Counselor sdz konusu bilgi talep etme hakkinin ne sekilde
kullanilacag1 ve bilgi talebine iliskin hususlarin nasil degerlendirilecegi ile ilgili veri sahibine
bilgi vermektedir.

Kisisel veri sahipleri KVKK uyarinca asagida yer alan;

Kisisel Verilerinin islenip islenmedigini 6grenme,

Kisisel Verileri islenmigse buna iligkin bilgi talep etme,

Kisisel Verilerinin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip
kullanilmadigini 6grenme,

Yurt i¢inde veya yurt disinda Kisisel Verilerin aktarildig: igiincii kisileri bilme,



UNIVERSAL COUNSELOR

for better future

e Kisisel Verilerinin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini
isteme,

e KVKK’nin 7. maddesinde ongdriilen sartlar ¢ercevesinde Kisisel Verilerinin
silinmesini/yok edilmesini ve bu kapsamda Kisisel Verilerin aktarildigi tiglincii
kisilere bildirilmesini isteme,

e Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle
aleyhlerine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

e Kisisel Verilerinin KVKK’ya aykiri olarak iglenmesi sebebiyle zarara ugramalari
halinde giderilmesini talep etme

haklarina sahiptirler.
Veri Sahibinin Basvurusu

Yukarida  belirtilen  haklarimiza  iligkin  taleplerinizi Ek’teki formu kullanarak
info@universalcounselor.com adresine veya asagida yer alan adresimize yazili olarak
iletebilirsiniz. S6z konusu taleplerin sonug¢landirilmasinin ayrica bir maliyeti gerektirmesi
halinde, Universal Counselor tarafindan basvuru sahibinden Kisisel Verileri Koruma Kurulu
tarafindan belirlenen tarifedeki iicret istenebilecektir. Tarafimiza iletilmis olan basvurulariniz
KVKK’nin 13’iincli maddesinin 2’inci fikrasi geregince, talebinizin bizlere ulastigi tarihten
itibaren otuz giin i¢inde yanitlanacaktir. Yanitlarimiz ayni madde hiikmii geregince yazili
veya elektronik ortamda tarafiniza ulastirilacaktir.

Universal Counselor

Genel Miidiirliik Adresi: Zorlu Center, TD Lobby, N.55 Zincirlikuyu, 34340, Besiktas,
Istanbul
Telefon: +90 (212) 353-6606, Mobil: +90 (554) 153-6606, Web: universalcounselor.com
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KVKK ILGILI KiSi BASVURU FORMU

A. Bagvuru Sahibine Iliskin Bilgiler

Ad-Soyad

TC Kimlik No

Telefon Numarasi

E-mail

Adres

Sirketimiz ile olan iliskinizi belirtiniz
(Danigan-Veli, is ortagi, calisan adayi, caligan,

tiglincii taraf firma caligani, hissedar gibi).

B. Kisisel Veri Sahibinin Kullanacagi Hakkin Secimine iliskin Bilgiler (Liitfen talebinize uygun
ifadenin yanindaki kutucugu/kutucuklari isaretleyiniz)
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Sirketinizin hakkimda kisisel veri isleyip islemedigini 6grenmek istiyorum.

Eger sirketiniz hakkimda kisisel veri isliyorsa bu veri isleme faaliyetleri hakkinda bilgi talep
ediyorum.

Eger sirketiniz hakkimda kisisel veri igliyorsa bunlarin islenme amacini ve iglenme amacina
uygun kullanilip kullanmadigini 6grenmek istiyorum.

Eger kisisel verilerim yurticinde veya yurtdisinda iigiincii kisilere aktariliyorsa bu igiincii
kisileri bilmek istiyorum.

Kisisel verilerimin eksik veya yanlis islendigi diisiinliyorum ve bunlarin diizeltilmesini
istiyorum.

Kisisel verilerimin kanun ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina
ragmen, kisisel verilerimin silinmesini istiyorum.

Eksik ve yanlis islendigini diisiindiigiim kisisel verilerimin aktarildig: {igiincii kisiler nezdinde
de diizeltilmesini istiyorum.

Silinmesini talep ettigim kisisel verilerimin aktarilan {igiincii kisiler nezdinde de silinmesini
istiyorum.

Sirketiniz tarafindan islenen kigisel verilerim miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz
edildigini ve bu analiz neticesinde sahsim aleyhine bir sonu¢ dogdugunu disiiniiyorum. Bu
sonuca itiraz ediyorum.

C. Talep Hakkinda Aciklama (Liitfen KVK Kanunu kapsamindaki talebinizi ve talebinize konu

olan kisisel verileri detayl olarak belirtiniz.)
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D. Ekler (Liitfen basvurunuza dayanak gostermek istediginiz belge varsa belirtiniz)

E. Liitfen Basvurunuza Verecegimiz Yanitin Tarafimiza Bildirilme Yontemini Seciniz

(W

Adresime gonderilmesini istiyorum.

[ E-posta adresime gonderilmesini istiyorum (E-posta yontemini se¢gmeniz halinde size daha
hizli yanit verebilecegiz.)

d Elden teslim almak istiyorum (Vekaleten teslim alinmasi durumunda noter tasdikli

vekaletname veya yetki belgesi olmasi gerekmektedir)

F. Basvuru Sahibinin Beyam

Isbu basvuru formu, Sirketimiz ile olan iliskinizi tespit ederek ve varsa, Sirketimiz tarafindan islenen
kisisel verilerinizi eksiksiz olarak belirleyerek ilgili basvurunuza dogru ve kanuni siiresinde cevap
verilebilmesi i¢in tanzim edilmistir. Hukuka aykir1 ve haksiz bir sekilde veri paylasimindan
kaynaklanabilecek hukuki risklerin bertaraf edilmesi ve ozellikle kisisel verilerinizin giivenliginin
saglanmas1 amaciyla, kimlik ve yetki tespiti icin Sirketimiz ek evrak ve malumat (Niifus ciizdani veya
stiriici belgesi sureti vb.) talep etme hakkini sakli tutar. Form kapsaminda iletmekte oldugunuz
taleplerinize iliskin bilgilerin dogru ve giincel olmamasi ya da yetkisiz bir basvuru yapilmasi halinde
Sirketimiz, s6z konusu yanlis bilgi ya da yetkisiz bagvuru kaynakli taleplerden dolay1 mesuliyet kabul

etmemektedir. Hukuka aykiri, yaniltict veya yanlis bagvurulardan dogan tiim sorumluluk size aittir.
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Kisisel Veri Sahibi / Bagkas1 Adina Bagvuruda Bulunan Kigit"

Ad1 Soyadi
Basvuru Tarihi

Imzasi

1 Liitfen baskasi adina bagvuruda bulunmaktaysaniz, bagvuru yapmaya yetkili oldugunuzu gosteren belgeleri (kisisel veri
sahibinin velisi/ vasisi oldugunu gosterir belge, vekaletname gibi) bagvurunun ekinde goénderiniz. Bu belgelerin gegerli
olarak kabul edilmesi i¢in yetkili makamlar tarafindan diizenlenmis veya onaylanmis olmalar1 aranmaktadir.



